
 

 
字体安装指南---Windows, Mac 及 Google Drive 

Windows 

1. 首先检查您的电脑是否已经安装了所需字体。 
2. 请打开文件管理器，找到C:\Windows\Fonts 。如果安装了所需字体，则能在文件夹内找到   

Open Sans及Playfair Display文件。如果文件夹中没有这两个，则进行第3步。 
3. 重启电脑，再检查一次字体文件夹。如果还是找不到，则进行第4步。 
4. 关闭所有应用, 例如MS Word。 
5. 打开Brand Hub（品牌中心）（brand.pearson.com），进入Brand Toolkit（品牌工具    

箱）> Assets and Templates（资产与模板）> Assets（资产）>Typefaces（字体） 
6. 将鼠标悬停在想安装的字体上方，点击下载 
7. 打开已下载的文件夹，再逐一打开子文件夹，直至找到ttf字体文件，例如Op San -> Op      

San -> Open Sans 
8. 选择所有字体文件，右击，选择‘打开’。 
9. 接着会跳出许多界面点击‘安装’，安装所有文件 
10.如此，您的电脑中就拥有可用字体了。请注意，如果任何一个应用是打开的，如MS Word 

，则请将其关闭，并重新打开。 
 
 

Mac 

1. 首先检查您的电脑中是否安装了所需字体。 
2. 可首先双击桌面（见右图）右上方的Macintosh HD图标。   
接着双击‘图书馆’文件夹，再双击‘字体’文件夹。将字体清单向
下拉，检查是否有Open Sans和Playfair Display文件。如果  
文件夹中没有，则进行第3步。 
 
 
3. 重启电脑，再检查一次字体文件夹。如果还是找不到，则进 

行第4步。 
4. 关闭所有应用, 例如MS Word。 
5. 打开Brand Hub（品牌中心）（brand.pearson.com），进入Brand Toolkit（品牌工具    
箱）> Assets and Templates（资产与模板）> Assets（资产）>Typefaces（字体） 
6. 将鼠标悬停在想安装的字体上方，点击‘下载’ 
7. 打开已下载的文件夹，再逐一打开子文件夹，直至找到ttf字体文件，例如Op San -> Op      
San -> Open Sans 
8. 选择所有字体文件，右击，选择‘打开’ 
9. 选择‘安装字体’ 
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10. 如此，您的电脑中就拥有可用字体了。 
 

 
 
 
 
Google Drive 

在Google Drive安装使用品牌字体： 
 

1. 通过Google文档、表格、幻灯片及表单打开一个新文件后，点击字体菜单，并选择底部的 
“F+更多字体……”（见图1） 
2. 接着可以往下拉，浏览可用字体清单，或在浏览框中搜索Open Sans 和Playfair Display。
您勾选多少字体，它们都会在右手的“我的字体”栏中显示。（见图2） 
3.上述选项只适用于正在使用的应用，在每个需要使用上述字体的应用中，均需重复上述步

骤。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

图1 图2 
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如有任何问题，请发邮件至 brandhelp@pearson.com 
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